
 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 

 

 

Dependencia responsable: DPSIA 
 

No. de acta: ______         Reunión interna ☒         Reunión externa ☐ 

 
Fecha: 12/05/2025     Hora de inicio 10:00 am    Hora de finalización 11:00 am  
   
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Presentar y socializar las novedades, mejoras y actualizaciones incluidas en la nueva 
versión del sistema Forest 4.7, así como resolver dudas frente a su implementación y 
uso. 
 

TEMAS TRATADOS 
 

1. Generalidades Forest 4.7 
2. Mejoras en la interfaz y experiencia del usuario 
3. Nuevas funcionalidades y comparación con la versión anterior Forest (4.0) 
4. Diferencia entre procedimiento, procesos y radicados 
5. Tipología documental de los radicados 
6. Tipos de procedimientos 
7. Recomendaciones en procesos y mesa de servicios 
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

Se inició la reunión con la presentación oficial de Forest 4.7, resaltando que la 

actualización surge como parte de un proceso de modernización tecnológica orientado a 

mejorar la estabilidad, seguridad y rendimiento del sistema. 

 

• Se presentó la nueva versión del sistema Forest 4.7, la cual busca mejorar el 

rendimiento, la navegación y la seguridad del sistema. 

• Se explicó que la actualización no afectará la operación cotidiana, ya que las 

herramientas y opciones principales se mantienen, aunque con una interfaz más 

intuitiva. 

• Durante la presentación se hizo una comparación visual entre Forest 4.0 y 4.7, 

mostrando cambios clave como: 

• Pantalla de inicio (Workplace) 

• Menú de opciones y usuario 

• Mis actividades: con íconos que reflejan el estado de los documentos 

• Consulta y trazabilidad de documentos y procesos 
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• Visualización y vinculación de radicados 

• Acciones disponibles en el proceso y los borradores 

 

Durante la presentación se hizo una comparación visual entre Forest 4.0 y 4.7, 

mostrando cambios clave como: 
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Diferencia entre procedimiento, procesos y radicados 

Es importante que el usuario del sistema FOREST, maneje un lenguaje correspondiente 

al sistema que va a utilizar. Se explico la diferencia entre procedimiento, proceso y 

radicado. 
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Tipología documental de los radicados 

Se presentaron y explicaron los diferentes tipos de radicados dentro del sistema: 

1. ER - Externo Recibido 

2. IE - Interno Enviado 

3. EE - Externo Enviado 

Tipos de procedimientos 

Se presentaron y explicaron los diferentes tipos de procedimientos existentes: 

1. Transversales 

2. Misionales 
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Recomendaciones en procesos y mesa de servicios 

Se explicaron las recomendaciones son para un mejor uso del sistema y correcto 

entendimiento de la mesa de servicios (en los casos FOREST) 
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• Finalización de procesos: Se explicó el procedimiento para dar cierre adecuado 

a los procesos documentales y garantizar la correcta trazabilidad. 

• Anulación de radicados: Se abordaron las condiciones y requisitos bajo los 

cuales un radicado puede ser anulado. 

• Diferencia con los borradores: Se aclaró la diferencia entre un radicado 

anulado y un documento en estado de borrador, enfatizando en las condiciones 

en las que cada uno aplica dentro del sistema. 
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Finalmente, se aclaró que la implementación de la nueva versión se realizará durante el 

mes de mayo. 

 

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 
 

 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

COMPROMISOS 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

N/A N/A N/A 

Versión Descripción de la modificación 
No. Acto Administrativo y 

fecha 

3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado No. 
2023EE171778 del 28 de 
julio del 2023. 

4 
Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y 
aprobación del acta. 

Radicado 2024IE221864 del 
23 de octubre de 2024 
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RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 

 
ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Carlos Ortiz R. 
Cargo: Contratista 
Fecha: 22/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez  
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

 

 

  



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Erik Ramirez 80871949 
DCA - Dirección de 
Control Ambiental 

 x  Reneramirezrocha@gmail.com  Reunión Virtual 

Maria Camila Benitez Tabares 1010237523 

SSFFS - Subdirección 
de Silvicultura, Flora y 
Fauna Silvestre 

 x  maria.benitez@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Jenny Tellez 1032359505 

SRHS - Subdirección 
del Recurso Hídrico y 
del Suelo 

 x  jenny.tellez@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Tatiana María Díaz Rodríguez  39460689 
DCA - Dirección de 
Control Ambiental 

 x  Tatiana.diaz@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Sandra Milena Alvarez Gomez  1019039884 

DPSIA - Dirección de 
Planeación y Sistemas 
de información 
Ambiental 

 x  Sandra.alvarezg@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Diego Andrés Cadena 
Rodríguez 

11207385 

SEGAE - Subdirección 
de Ecourbanismo y 
Gestión Ambiental 
Empresarial 

 x  diego.cadena@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Diana Patricia Riveros 
Moreno  

1015393508 

SCASP - Subdirección 
de Control Ambiental al 
Sector Publico 

 x  diana.riveros@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Carmenza Miranda Cuervo  51788576 
OCI - Oficina de Control 
Interno 

x   
carmenza.miranda@ambientebogota.gov

.co  
 Reunión Virtual 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Anderson Pérez 1193465518 

SER - Subdirección de 
Ecosistemas y 
Ruralidad 

 x  
Apoyoentrenubes@ambientebogota.gov.

co 
 Reunión Virtual 

Briyith Lizeth Peña Avila 1018465061 
DCA - Dirección de 
Control Ambiental 

 x  briyith.pena@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Laura Patricia Perdomo Rivas 1014210093 

SEGAE - Subdirección 
de Ecourbanismo y 
Gestión Ambiental 
Empresarial 

 x  laura.perdomo@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Erika Milena Sánchez Romero  1101176670 

SER - Subdirección de 
Ecosistemas y 
Ruralidad 

 x  
humedaljaboque@ambientebogota.gov.c

o 
 Reunión Virtual 

Oscar Rubiano  80211933 

SEGAE - Subdirección 
de Ecourbanismo y 
Gestión Ambiental 
Empresarial 

 x  oscar.rubiano@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Claudia Marcela Pardo Pardo  52420983 
DCA - Dirección de 
Control Ambiental 

x   marcela.pardo@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Henry Bohórquez Piedrahíta  79732117 

SPPA - Subdirección de 
políticas y Planes 

Ambientales 

 x  
henry.bohorquez@ambientebogota.gov.c

o 
 Reunión Virtual 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Salomon Gutierrez Roa 16693236 

SGCD - Subsecretaría 

General y de Control 
Disciplinario 

x   
salomon.gutierrez@ambientebogota.gov.
co 

 Reunión Virtual 

Nelson Betancourt Claros 14228409 

OPEL - Oficina de 
Participación 
Educación y 
Localidades 

x   naturaleza11@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

José Fernando Cuello Cuello 79569740 

SEGAE - 
Subdirección de 
Ecourbanismo y 
Gestión Ambiental 
Empresarial 

x   jose.cuello@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Nestor Orlando Calderon O. CC.5.842.806 
DCA - Dirección de 
Control Ambiental 

 x  nestor.calderon@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Vanessa Cortés CC 

SER - Subdirección 
de Ecosistemas y 
Ruralidad 

 x  ivcortesm@unal.edu.co  Reunión Virtual 

Yohana Alexandra Acero 
Medina 

20358680 
DGA - Dirección de 
Gestión Ambiental 

 x  yohana.acero@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Karen Johanna Brand Otalora 1026269305 

SRHS - Subdirección 
del Recurso Hídrico y 

del Suelo 

 x  karen.brand@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Estefany Ruiz Ortega 1013673033 

SPCI - Subdirección 
de Proyectos y 
Cooperación 
Internacional 

 x  estefany.ruiz@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Juan Diego Martínez Lozano 1026583570 

SPPA - Subdirección 
de políticas y Planes 

Ambientales 

 x  juand.martinez@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Jorge Francisco Arias 
Hincapie 

1130676841 
DCA - Dirección de 
Control Ambiental 

 x  jorge.arias@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Diana Angelica Guerrero 52493026 

SER - Subdirección 
de Ecosistemas y 

Ruralidad 

 x  dianaangelica.sda@gmail.com  Reunión Virtual 

Cristian Camilo Lopez 
Bolaños 

1030630884 

SCASP - 
Subdirección de 

Control Ambiental al 
Sector Publico 

 x  cristian.bolanos@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Jorge Lezama  14320867 
DGA - Dirección de 
Gestión Ambiental 

x   jorge.lezama@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Felipe Andrés Arias Olaya  1075210354 
SEGAE - Subdirección de 
Ecourbanismo y Gestión 
Ambiental Empresarial 

 x  felipe.arias@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Lizeth Mayerly Caceres 
Caceres 

1096946809 
SSFFS - Subdirección de 

Silvicultura, Flora y Fauna 
Silvestre 

 x  lizeth.caceres@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Uriel Alejandro Español 
Marroquin 

1032438105 
SSFFS - Subdirección de 

Silvicultura, Flora y Fauna 
Silvestre 

 x  uriel.espanol@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Sandra Julieth Barrios Castillo 1081405514 
DCA - Dirección de Control 

Ambiental 
 x  sandra.barrios@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Natalia Guerrero  1072752185 
SCAAV - Subdirección de 

Calidad del Aire, Auditiva y 
Visual 

 x  natalia.guerrero@mabientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Tatiana Hernandez Olaya  1026563793 
SSFFS - Subdirección de 

Silvicultura, Flora y Fauna 
Silvestre 

 x  tatiana.olaya@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Juan Carlos Aguirre Giraldo  
DPSIA - Dirección de 

Planeación y Sistemas de 
información Ambiental 

 x  juan.aguirre@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Luz Patricia Hernandez 52737477 
DPSIA - Dirección de 

Planeación y Sistemas de 
información Ambiental 

 x  luz.arango@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Aleyda Avellaneda Mesa 46663354 
SPPA - Subdirección de 

políticas y Planes 
Ambientales 

x   
aleyda.avellaneda@ambientebogota.gov.

co 
 Reunión Virtual 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Edward Leonardo Guevara 
Gómez  

1031122064 
SSFFS - Subdirección de 
Silvicultura, Flora y Fauna 
Silvestre 

 x  edward.guevara@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Brandon Steven Cruz 
Jaramillo 

1024547308 
SSFFS - Subdirección de 
Silvicultura, Flora y Fauna 
Silvestre 

 x  brandon.cruz@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Brayan Fernando Jiménez 
Sabogal 

1010225225 
SER - Subdirección de 
Ecosistemas y Ruralidad 

 x  brayan.sabogal@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Nicolas Rincon 94285739 
SEGAE - Subdirección de 
Ecourbanismo y Gestión 
Ambiental Empresarial 

 x  nicolas.rincon@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Hector Julio Valbuena Coca 80270494 
SPCI - Subdirección de 
Proyectos y Cooperación 
Internacional 

x   hector.valbuena@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Yazmin Angelica Rojas 
Sarmiento 

1033792131 
SCASP - Subdirección de 
Control Ambiental al 
Sector Publico 

 x  yazmin.rojas@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Dora Pinilla Hernandez 51976235 
DCA - Dirección de Control 
Ambiental 

 x  dora.pinilla@gmail.com  Reunión Virtual 

Ileen Archbold Martinez 53.009.092 
OPEL - Oficina de 
Participación Educación y 
Localidades 

 x  ileenarchboldmartinez@gmail.com  Reunión Virtual 

Diana Patricia Calderon 52094231 
SCAAV - Subdirección de 
Calidad del Aire, Auditiva y 
Visual 

 x  diana.calderon@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3                              Versión: 4 
  

FECHA: 12/05/2025 HORA DE INICIO:   10:00 AM                                          HORA DE TERMINACIÓN: 11:00 AM 

LUGAR: Virtual TEMA: Capacitación Generalidades y bondades Forest 4.7  RESPONSABLE: Sofia Gonzalez  

NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y NUMERO 
DE DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA 
/ENTIDAD  

F
U

N
C

IO
N

A
R

IO
 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

O
T

R
O

S
 

 
CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Deyda Arelys Sierra Vargas 52155044 
SCAAV - Subdirección de 
Calidad del Aire, Auditiva y 
Visual 

 x  deyda.sierra@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Liz Ctaherine Molina Martinez 52731042 
SEGAE - Subdirección de 
Ecourbanismo y Gestión 
Ambiental Empresarial 

 x  liz.molina@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Luis Manuel Garcia Reales  72155346 
SCAAV - Subdirección de 
Calidad del Aire, Auditiva y 
Visual 

 x  manuel.garcia@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Mayerly Tinjaca Marin 1012417440 
SCAAV - Subdirección de 
Calidad del Aire, Auditiva y 
Visual 

 x  mayerly.tinjaca@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

Diana Carolina Roa  1026255367 
SSFFS - Subdirección de 
Silvicultura, Flora y Fauna 
Silvestre 

 x  diana.roa@ambientebogota.gov.co  Reunión Virtual 

 


